1/6

Conferéncia em www.tcees.tc.br
TRIBUNAL DE CONTAS DO Identificador: FOO2E-D5A75-894FD fif2

ESTADO DO ESPIRITO SANTO jTageet

Protocolo: 24757/2021-2

Portaria Normativa N° 80, de 16 de novembro de 2021.

Estabelece normas relativas ao encerramento
or¢camentario, financeiro e contabil do exercicio financeiro
de 2021 no ambito do Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo — TCEES e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO,
no uso das atribuicbes que lhe confere o art. 13, inciso | da Lei Complementar n°
621/2012, e

Considerando a necessidade de garantir o encerramento do exercicio financeiro de
2021, de acordo com os procedimentos definidos na legislagao vigente;

Considerando os termos da Decisdo Plenaria TC n° 18/2020, na qual decide que o
recesso de fim de ano desta Corte tera inicio no dia 16 de dezembro de 2021;

Considerando a necessidade de consolidar em tempo habil todos os registros das
operacgdes orgamentarias, financeiras e patrimoniais ocorridas durante o exercicio, no
Sistema Integrado de Gestado das Finangas Publicas do Espirito Santo — SIGEFES; e,

Considerando também a necessidade de atender as disposi¢cbes contidas na Lei
Complementar n°® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF), e em especial, a
elaboragao do Relatério de Gestao Fiscal;

RESOLVE:

Art. 1° As unidades que compde a estrutura organizacional do TCEES que, no
desempenho de suas atividades, tenham reflexos nas areas orcamentaria, financeira,
patrimonial e contabil do 6rgao, regerao suas ag¢des de encerramento do exercicio
financeiro de 2021, em conformidade com as normas fixadas nesta Portaria.

Art. 2° A partir da publicagdo desta Portaria e até a entrega da Prestagdo de Contas
Anual, sdo consideradas urgentes e prioritarias todas as atividades vinculadas a
contabilidade, a auditoria, a apuracdo orcamentaria e aos inventarios a que se refere o
art. 1°.
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Art. 3° Compete aos responsaveis pelas unidades a que se refere o art. 1°, observado
o conhecimento técnico especifico, promoverem o levantamento completo referente as
dividas constantes dos grupos do Passivo Circulante e Passivo Exigivel a Longo Prazo,
dos inventarios fisicos e contabeis, dos bens pertencentes ao Ativo Intangivel, ao Ativo
Imobilizado e dos materiais em almoxarifado, tendo como data base, para efeito de
apuracao dos dados, o dia 31 de dezembro de 2021.

§ 1° Cabe a Secretaria de Finangas e Contabilidade - SFC, a obrigatoriedade de
conciliar os saldos contabeis com os levantamentos previstos no caput, promovendo os
respectivos ajustes contabeis, cabendo-lhes, ainda, a conciliagdo contabil e os ajustes
das demais contas patrimoniais existentes ao final do exercicio, de acordo com o
principio contabil da oportunidade, objetivando a fidedignidade e consisténcia das
informacdes sobre o patriménio do érgao.

§ 2° As diferengcas apuradas serdao objeto de medidas administrativas a serem
adotadas pela Secretaria Geral Administrativa e Financeira - SEGAFI para sua
regularizagao, bem como de notas explicativas a serem anexadas ao processo de
prestacdo de contas anual.

§ 3° Os levantamentos previstos no caput, bem como a relagdo de bens em
almoxarifado, moveis, iméveis e intangiveis, serdo encaminhados a Secretaria de
Financas e Contabilidade conforme Anexo uUnico, ainda que n&o haja saldo, sendo as
diferencgas justificadas em notas explicativas.

§ 4° A relacao de bens de que trata o § 3° refere-se a listagem individualizada dos bens
emitida em sistema de controle patrimonial e de almoxarifado.

Art. 4° As Notas de Empenho serao emitidas até o dia 07 de dezembro de 2021, salvo
as despesas excepcionadas no § 1° do art. 5°.

Art. 5° O prazo limite para publicagdo no Diario Oficial do Estado — DOE, dos Decretos
de abertura de créditos adicionais, sera aquele definido por ato proprio do Governo do
Estado do ES; e, para publicagéo no Diario Oficial Eletrénico do TCEES das portarias,
instrucdes e ordens de servigcos de alteragdes do quadro de detalhamento de despesa,
sera o dia 7 de dezembro de 2021.

§ 1° Excetuam-se do disposto no caput deste artigo as despesas relacionadas aos
gastos com pessoal e encargos sociais, auxilio alimentagdo, auxilio creche, vale
transporte, diarias, estagiarios, indenizagao por acidente em servigo, outros beneficios
assistenciais, sentengas e sequestros judiciais, convénios, inclusive contrapartidas,
obras de carater emergencial e obrigacdes provenientes de determinacgdes judiciais.
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§ 2° Ressalvadas as excegbes do § 1° deste artigo, apds a data limite de emissao de
Notas de Empenho de que trata o art. 4°, as reservas de dotagédo serdo canceladas
pela SFC.

Art. 6° Consideram-se Restos a Pagar as despesas empenhadas e nao pagas até 31
de dezembro, distinguindo-se os Restos a Pagar Processados, os Restos a Pagar Nao
Processados em Liquidagcao e os Restos a Pagar Nao Processados a Liquidar.

§ 1° Sao considerados Restos a Pagar Processados os referentes a empenhos
liquidados e ndo pagos até 31 de dezembro.

§ 2° Sao considerados Restos a Pagar Nao Processados em Liquidagao os referentes
a empenhos nao liquidados que constituiram, até 31 de dezembro, passivo exigivel.

§ 3° Sao considerados Restos a Pagar Nao Processados a Liquidar os referentes a
empenhos néo liquidados que nao constituiram, até 31 de dezembro, passivo exigivel.

Art. 7° O empenho da despesa néo liquidada sera inscrito em Restos a Pagar N&o
Processados em 31 de dezembro de 2021, para todos os fins.

Paragrafo unico. As despesas empenhadas e nao liquidadas no exercicio de 2021
serdo inscritas em Restos a Pagar Nao Processados a Liquidar, por fonte de recursos,
até o limite das disponibilidades financeiras apuradas, considerando-se
disponibilidades para fins desta Portaria os valores que compdem o saldo disponivel
em Caixa, Bancos, Aplicacbes Financeiras e equivalentes, descontado o montante
inscrito em Restos a Pagar Processados, em Restos a Pagar Nao Processados de
Exercicios Anteriores, em Restos a Pagar Nao Processados em Liquidacédo, das
consignagdes a recolher, dos depdsitos de diversas origens e dos demais recursos
financeiros pertencentes a terceiros.

Art. 8° O pagamento que vier a ser reclamado em decorréncia de anulagdes de
empenhos inscritos em Restos a Pagar Nao Processados de que trata o art. 7° podera
ser atendido a conta de dotacdo destinada a despesas de exercicios anteriores, apos
autorizacao do ordenador de despesa.

Art. 9° Os empenhos de suprimentos de fundos ndo poderao ser inscritos em Restos a
Pagar e serdo anulados até o dia 08 de dezembro de 2021, ficando vedada a
concessao de adiantamentos cujo direito de uso ultrapasse a referida data.

§ 1° Os saldos de suprimentos de fundos serédo depositados até o dia 03 de dezembro

de 2021 na respectiva conta corrente do érgao, utilizando o cédigo proprio de depdsito
identificado.
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§ 2° Os suprimentos de fundos pendentes de comprovacdo deverdo ter suas
prestacdes de contas apresentadas até o dia 07 de dezembro de 2021, cabendo a SFC
efetuarem o respectivo registro contabil até o dia 10 de dezembro de 2021.

Art. 10 O prazo limite para pagamento de despesas no corrente exercicio sera
realizado pela SFC até as 17 horas do dia 10 de dezembro de 2021, devendo a
solicitagdo de pagamento, pela unidade responsavel, ser realizada até o dia 08 de
dezembro de 2021.

§ 1° Excetuam-se do disposto no caput deste artigo as despesas referentes a pessoal e
encargos sociais, estagiarios, indenizacdo por acidente em servigo, outros beneficios
assistenciais, diarias, convénios, inclusive contrapartidas, obras de carater emergencial
e obrigagdes provenientes de determinagdes judiciais.

§ 2° O prazo para pagamento das despesas excetuadas nos § 1° sera até as 17 horas
do dia 14 de dezembro de 2021 e as respectivas Relagdes Externas - RE’s serdo
apresentadas ao banco no dia 15 de dezembro de 2021.

Art. 11 Os procedimentos contabeis de encerramento do exercicio de 2021 sob a
responsabilidade da Secretaria de Financas e Contabilidade a que se refere o art. 1°
nao poderao ultrapassar o dia 05 de janeiro de 2022, em face de elaboragcdo dos
Relatorios de Gestéao Fiscal, conforme determina o § 2° do art. 55 da Lei Complementar
Federal n°® 101/2000.

Art. 12 Os langamentos contabeis de encerramento do exercicio, os balangos, anexos
e demonstrativos dos 6rgados e entidades, serdo realizados e processados pelo
SIGEFES.

Art. 13 As datas limites para os procedimentos relativos ao encerramento do exercicio
financeiro de 2021 definidas nesta portaria sdo as constantes do Anexo unico,
observado o paragrafo unico do art. 15.

Paragrafo unico. O descumprimento dos prazos fixados no Anexo a que se refere o
caput implicara a responsabilidade do servidor encarregado pela informagéo, no ambito
de sua area de competéncia, ensejando apuracado de ordem funcional, nos termos da
legislagcao em vigor.

Art. 14 S3o0 pessoalmente responsaveis pelo cumprimento de todas as normas
estabelecidas nesta portaria, na medida de suas competéncias, os Secretarios e
Coordenadores das unidades que compde o TCEES.

Art. 15 Ficam os titulares da Secretaria Geral Administrativa e Financeira e da

Secretaria de Financas e Contabilidade, autorizados a definirem, em conjunto,
procedimentos complementares necessarios ao cumprimento desta Portaria.
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Paragrafo unico. Pode ainda os servidores indicados no caput deste artigo,
excepcionalmente, fixar outros prazos tecnicamente necessarios ao encerramento do
exercicio.

Art. 16 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo, tornando sem efeito a

Portaria Normativa N° 78, de 10 de novembro de 2021.

CONSELHEIRO RODRIGO FLAVIO FREIRE FARIAS CHAMOUN
Presidente do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo

ANEXO UNICO
03/12/2021 | Recolhimento de saldos de Suprimento de Fundos nao utilizados
07/12/2021 | Emissao de Notas de Empenho
07/12/2021 | Entrega de Prestagédo de Contas de Suprimento de Fundos
07/12/2021 | Solicitacdo de anulagao de saldo de empenho

07/12/2021

Publicacido no Diario Oficial Eletronico do TCEES das portarias de
alteragdes de QDD

08/12/2021 | Solicitagdo para pagamento de despesas

08/12/2021 | Anulacido de empenhos de Suprimento de Fundos

08/12/2021 | Entrada e saida de bens no almoxarifado

08/12/2021 | Entrada e saida de bens patrimoniais

10/12/2021 | Recebimento de ressarcimento de despesa de pessoal cedido
10/12/2021 | Pagamento de despesas

10/12/2021

Solicitagdo de autorizagédo para inscrigdo em restos a pagar

10/12/2021

Anulagao de saldo de empenhos
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13/12/2021 | Registro contabil da Prestacdo de Contas de Suprimento de Fundos

13/12/2021 | Autorizacdo para inscrigdo em restos a pagar

03/01/2022 | Entrega de Relatério do Almoxarifado a SFC para registros contabeis

03/01/2022 | Entrega do Relatério de Depreciagao/Amortizagdo a SFC para registros
contabeis

03/01/2022 | Entrega do Inventario dos Bens de Almoxarifado do exercicio de 2021

03/01/2022 | Entrega do Inventario dos Bens Moveis, Imoveis e Intangiveis do exercicio
de 2021

05/01/2022 | Langamentos e ajustes contabeis para encerramento do exercicio de 2021
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